ZESPOL SZKOL TECHNICZNYCH
im. gen. Wiadysiawa Andersa
15-879 Bialystok
ul. Stoteczna 21, tel. 085 742 1213
NIP 542-030-66-42, REGON 000179631

Dyrektor Zespotu Szkél Technicznych im. gen. Wiladystawa Andersa w Bialymstoku

Oglasza nabér na wolne stanowisko pracy: specjalista ds. ksiggowosci w Zespole Szkot
Technicznych im. gen. Wiadystawa Andersa w Biatymstoku, ul. Stoleczna 21, 15-879 Bialystok

I Wymagania niezb¢dne:

1
2.
3.

Obywatelstwo polskie,

Pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
Niekaralno$é za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu.
dzialalnosci  instytucji pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnoséci dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe,

Posiadanie znajomosci jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gléwnego ksiggowego.

Spelnianie jednego z ponizszych warunkow:

- wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 1 rok doswiadczenia w pracy w ksiggowosci, lub

- wyksztalcenie $rednie i co najmniej 3-letnie doswiadczenie w ksiggowosci

II. Wymagania dodatkowe:

1.

2;
3.

4,

Znajomo$¢ programow: Platnik, Finanse VULCAN, Place Vulcan, SIO, portal
sprawozdawczy GUS,

Znajomos$¢ rachunkowosci budzetowe;,

Znajomos$¢é spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitatowymi oraz Zaktadowym
Funduszem Swiadczen Socjalnych,

Umiejetnosc pracy w zespole.

I11. Zakres podstawowych zada wykonywanych na stanowisku:

1.
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10.
11.
12.

13.
14.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wyplatami wynagrodzen nauczycieli i pracownikow
administracji i obstugi,

Prowadzenie calosci spraw zwigzanych z obsluga ZUS-u,

Prowadzenie kasy Zespotu Szkét Technicznych,

Wystawianie faktur za wynajem pomieszczen,

Prowadzenie ksiegowosci Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr 6 w Bialymstoku zgodnie
z obowiazujacymi zasadami i przepisami Ustawy o rachunkowosci,

Przyjmowanie i sporzadzanie dokumentow ksiggowych w sposob zapewniajacy whasciwy
przebieg operacji gospodarczych i ochrong mienia jednostki,

Wystawianie faktur VAT, not ksiggowych,

Wystawianie faktur z tytutu umow najmu, wezwan, not odsetkowych, faktur korygujgcych,
Zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz
splaty zobowigzan,

Udziat w sporzadzaniu okresowych sprawozdan z wykonania budzetu szkoty. Rozliczanie
z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spolecznych,

Prowadzenic urzadzen ksiegowych zapewniajacych pelny obraz danych i wynikéw
finansowych Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr 6 w Biatymstoku,

Obshuga Systemu Informacji O$wiatowe],

Prowadzenie spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi,

Pelnienie zastgpstwa za glowna ksiggowa podczas jej nieobecnosci w pracy.

IV. Wymagane dokumenty:

1.
%
3.

CV lub kwestionariusz osobowy,

List motywacyjny,

Kserokopie dyplomu wyzszej uczelni oraz kserokopie innych dokumentow
potwierdzajacych nabyte umiejetnosci,



wn

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych dotychezasowe zatrudnienie.

Oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

O$wiadezenie o peniej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych,

Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, dziatalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub za przestgpstwo karne skarbowe,
Oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1781), oraz potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzula
informacyjna,

Kandydat ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 poz. 1282 z
pozn. zm.) — kopia dokumentu stwierdzajgcego niepelnosprawnosc.

V. Termin i miejsce skladania dokumentow:

1.
2.

Termin do dnia 19 lipea 2021 r.

Miejsce: Zespot Szkét Technicznych, ul. Stoleczna 21 lub poczta na adres: Zespot Szkot
Technicznych im. gen. Wiadystawa Andersa w Bialymstoku, ul. Stoleczna 21, 15-879
Biatystok — w zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,Nabér na stanowisko specjalista ds.
ksiggowosci”.

V1. Warunki pracy na stanowisku:

chal-ol -l o

Rodzaj zatrudnienia — umowa o pracg.

Wymiar czasu pracy — pelny etat.

Zatrudnienie od: 15 sierpnia 2021 roku.

Pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony do 6-ciu miesigcy.
Wynagrodzenie: zasadnicze w przedziale: 3200,00 — 3800,00 z brutto + dodatek za
wystuge lat w wysokosci do 20% wynagrodzenia zasadniczego + premia w wysokosci do
20% wynagrodzenia zasadniczego zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow
niebedacych nauczycielami w Zespole Szkot Technicznych im. gen. Wiadystawa Andersa
w Bialymstoku.

VII. Informacje dodatkowe:

1.

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%

Kandydaci spetniajacy wymagania niezbedne zostana powiadomieni o terminie kolejnego
etapu naboru telefonicznie lub mailem

Oferty zlozone po terminie (liczy si¢ data wplywu do szkoty), w sposéb inny niz w
okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw lub nie bedace
odpowiedzig na ogloszony nabér nie bedg uwzglednione w prowadzonym postgpowaniu.
Dokumenty aplikacyjne kandydatéw moga by¢ odbierane osobiscie przez osoby
zainteresowane w ciggu miesigca od dnia zakonczenia procedury naboru (po podaniu
nazwy konkursu, za okazaniem dowodu tozsamo$ci) w pokoju kadr i kierownika
administracyjno-gospodarczego. Po tym czasie zostang komisyjnie zniszczone

Biatystok, 30.06.2021 r.
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