ZESPOL SZKOL TECHNICZNYCH
im. gen. Wiadystawa Andersa

15-879 Biatystok

ul. Stoteczna 21, tel. 085742 12 13
NIP 542-030-66-42, REGON 000179631

Dyrektor
Zespotu Szkot Technicznych
im. gen. Wladystawa Andersa w Bialymstoku

Oglasza nabor na wolne stanowisko pracy: specjalista do spraw ksiggowosci w Zespole Szkot
Technicznych im. gen. Wladystawa Andersa w Bialymstoku, ul. Stoteczna 21, 15-879 Bialystok

I Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

Obywatelstwo polskie;

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych;
Niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
dzialalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe;

Wyksztalcenie wyzsze lub $rednie;

Doswiadczenie zawodowe: przy wyksztalceniu $rednim co najmniej 3 lata stazu pracy,
przy wyksztalceniu wyzszym co najmniej 1 rok stazu pracy

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku (praca przy
monitorze ekranowym powyzej 4 godzin)

Umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Excel, Internet, pakiet MS Office)

II. Wymagania dodatkowe:

III.

1.

wh»nN

Znajomos¢ przepiséw w zakresie finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowe;j,
zamowien publicznych, VAT oraz prawa o$wiatowego

Znajomos¢ programu VULCAN

Doswiadczenie w pracy w ksiggowosci budzetowej

Umiejetnos$¢ samodzielnej organizacji pracy

Sumienno$¢, doktadnosé, odpowiedzialnos¢ oraz umiejetnosé pracy w zespole

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Al A

=&

Prowadzenie pelnej dokumentacji ksiegowej zwigzanej z obrotem magazynowym i
produkcja w Centrum Ksztalcenia Zawodowego nr 6;

Wystawianie faktur 1 not ksiegowych;

Prowadzenie dokumentacji PFRON;

Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z eksploatacjg wlasnych $rodkéw transportowych;
Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z majgtkiem szkoty — obstuga programu
INWENTARZ VULCAN;

Obstuga finansowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

Przygotowywanie danych do sprawozdan finansowych (m.in. SIO, GUS);

Nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji finansowej i danych
komputerowych;

Wspolpraca z Gtéwna ksiegowg przy:

- sporzadzaniu wszelkiego rodzaju sprawozdan finansowych oraz planéw finansowych

- opracowywaniu projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych ksiegowosci

- wprowadzaniu 1 ksiegowaniu dokumentéw finansowych — obstuga programu FINANSE
VULCAN;

10. Wspdlpraca z pozostalymi pracownikami administracji szkoty i Dyrekeja;
11. Wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonych.



IV. Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

CV lub kwestionariusz osobowy z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

List motywacyjny;

Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajace przebieg pracy zawodowej (§wiadectwa pracy), potwierdzajgce
kwalifikacje zawodowe i wyksztalcenie oraz innych dokumentéw o posiadanych
kwalifikacjach, umiejetnosciach, referencje

Os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

Os$wiadczenie o pelniej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pemi praw
publicznych;

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe;
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1781), oraz potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzulg
informacyjng;

Kandydat ktory zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 poz. 1282 z
pézn. zm.) - kopia dokumentu stwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

V. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

1.
2.

Termin: do dnia 08 wrze$nia 2023 r. do godziny 10.00

Migjsce: Zesp6t Szkot Technicznych, ul. Stoteczna 21 lub poczta na adres: Zesp6t Szkot
Technicznych im. gen. Wiadystawa Andersa w Bialymstoku, ul. Stoleczna 21, 15-879
Bialystok — w zamknig¢tej kopercie, z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko specjalisty do
spraw ksiegowosci”.

VI. Warunki pracy na stanowisku:

1

2.
3.
4.

Rodzaj zatrudnienia — umowa o prace.

Wymiar czasu pracy — pelny etat.

Zatrudnienie od: 1 pazdziernika 2023 roku.

Wynagrodzenie: zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw niebedgcych
nauczycielami w Zespole Szkét Technicznych im. gen. Wladyslawa Andersa w
Bialymstoku.

VII. Informacje dodatkowe:

1.

4.

W miesiacu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wynosilt ponizej 6%.

Kandydaci spelniajagcy wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopniu spetniajacy
wymagania dodatkowe zostang powiadomieni telefonicznie lub mailowo o dalszych
etapach procesu rekrutacji.

Oferty zlozone po terminie (liczy si¢ data wpltywu do szkoty), w sposéb inny niz w
okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw lub nie bedace
odpowiedzig na ogloszony nabdr nie bedg uwzglednione w prowadzonym postgpowaniu.
Informacja o wynikach naboru zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez

ogloszenie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej
szkoly.



5. Zlozone aplikacje kandydatow, ktérzy nie zostang zatrudnieni moga by¢ odbierane
osobiscie przez osoby zainteresowane w ciggu miesiaca od dnia zakoficzenia procedury
naboru za okazaniem dowodu tozsamosci w dziale kadr — pokéj nr 16. Po tym czasie
zostang komisyjnie zniszczone.

Biatystok, 24.08.2023 r.

DYREKTOR

Zespotu Szkét TechwiGznyc
im. gen. W?awa Apetrea w Bi oku

mo¥ Renata Frarkowska






